    广州应用科技学院
   教师（因公/私）调课审批备案表

二级学院：                                             第   号
	调课教师姓名
	
	教研室
	
	调课次数/学时数
	

	课程代码/名称
	
	授课班级/人数
	

	代课人姓名
	
	职称
	
	代课人现授课程
	

	事

由
	                                 申请人：           年     月    日

	申请调课时间
	补/代课方案
	补/代课人
签名

	周次
	星期
	节次
	教室
	周次
	星期
	节次
	教室
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教研室意见
                                           教研室主任签字：          年     月    日 

	教师所在学院意见

                                    学院负责人签字：              年     月    日

	学生所在学院意见
学院负责人签字：          年  月   日
	实验实训中心意见

负责人签字：       年   月   日

	教务处备案意见：
受理人签字：       年  月  日


注： 1、本表可在网上下载，纸制表一式三份（可复印），审批后送学生所在学院、教师所在学院和教务处（原件）各存一份。若课程中需用机房、实验设备或多媒体教室等，则需实验实训中心签署意见。
     2、请附请假事由证明单，以供审批用。

